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ข้อปฏิบตัิส าหรับการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2568 ผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ (E-Meeting) 
บริษัท ซีพี แอก็ซ์ตร้า จ ากัด (มหาชน) 

บริษัท ซีพี แอ็กซ์ตร้า จ ากดั (มหาชน) (“บริษัทฯ”) ก าหนดให้จดัการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น ประจ าปี 2568 ในวนัพธุที่ 30 เมษายน 2568 
ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพียงช่องทางเดียว โดยไม่มีการจดัสถานที่ประชุมหรือการลงทะเบียนที่หน้างาน  ทัง้นี ้บริษัทฯ ได้ว่าจ้างบริษัท   
อินเวนท์เทค ซิสเท็มส์ (ประเทศไทย) จ ากัด เป็นผู้ ให้บริการในการจดัการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ด้วยระบบควบคมุการประชมุที่
ผ่านการประเมินความสอดคล้องด้วยตนเองตามมาตรฐานการรักษาความมัน่คงปลอดภยัด้านสารสนเทศของระบบควบคมุการประชุม 
พ.ศ. 2563 ที่ส านกังานพฒันาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์จดัท าขึน้ภายใต้ประกาศกระทรวงดิจิทลัเพื่อเศรษฐกิจและสงัคม 

ท่านผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉนัทะที่ประสงค์จะเข้าประชมุผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง โปรดเตรียมหลกัฐานในการแสดงสิทธิเข้าร่วม
ประชมุ และด าเนินการตามขัน้ตอนการยื่นแบบค าร้องเข้าร่วมประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนกิส์ ดงันี ้

หลักฐานในการแสดงสทิธิเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

ขอให้ท่านผู้ ถือหุ้นอัพโหลดเอกสารดังรายการที่ก าหนดตามตารางนีเ้ข้าสู่ระบบ โดยบริษัทฯ จะพิจารณาเป็นกรณีตามแต่
ประเภทของผู้ ถือหุ้น ทัง้นี ้ท่านผู้ ถือหุ้นสามารถถ่ายภาพและอพัโหลดเอกสารส่งมายงับริษัทฯ ได้  

1. ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา 

1.1 กรณีที่ผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง 

ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ออกโดยส่วนราชการซึ่งปรากฏรูปถ่ายของผู้ ถือหุ้นและยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัว
ประชาชน ใบอนุญาตขับรถ หรือหนังสือเดินทาง พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง หรือ ภาพถ่ายของเอกสารข้างต้น  
ซึง่วางบนกระดาษพร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุให้แสดงหลกัฐานประกอบด้วย 

1.2 กรณีที่ผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุแทน 
(1) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อ 

ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
(2) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้นโดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น และผู้ ถือหุ้นได้ลงนาม

รับรองส าเนาถกูต้อง 
(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น และผู้ รับมอบฉนัทะ

ได้ลงชื่อรับรองส าเนาถกูต้อง 

2. ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล 

2.1 กรณีที่ผู้แทนของนิติบคุคลเข้าประชมุด้วยตนเอง 
(1) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ออกโดยส่วนราชการของผู้แทนของนิติบุคคล โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น พร้อม 

ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 
(2) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (อายุไม่เกิน 1 ปี) ซึ่งลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนของนิติ

บุคคล พร้อมทัง้ประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ เข้าร่วมประชุมมี
อ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 
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2.2 กรณีที่นิติบคุคลมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุแทน 
(1) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วนและลงลายมือชื่อ  

ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมทัง้ประทบัตราส าคญั (ถ้ามี) 
(2) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (อายุไม่เกิน 1 ปี) ซึ่งลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนของนิติ

บุคคล พร้อมทัง้ประทบัตราส าคญั (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนของนิติบุคคลมีอ านาจกระท าการแทน
นิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

(3) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ออกโดยส่วนราชการของผู้แทนของนิติบุคคล โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถกูต้อง 

(4) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ออกโดยส่วนราชการของผู้ รับมอบฉันทะ โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น พร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถกูต้อง 

3. กรณีที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  
(1) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. ซึง่ได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วนและลงลายมือชือ่ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
(2) หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะได้รับอนญุาตให้ประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 
(3) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ่งรับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้แทนของนิติ

บุคคล พร้อมทัง้ประทบัตราส าคญั (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนของนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ลงนามในฐานะ 
ผู้มอบฉนัทะนัน้ มีอ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian)   

(4) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนของนิติบคุคลซึง่เป็นคสัโตเดียน (Custodian) โดยมีรายละเอียด
ตามข้อ 1.1 ข้างต้น พร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

(5) หนงัสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น  
(6) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้นซึ่งลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนของนิติบุคคล

พร้อมทัง้ประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ แทนของนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ ลงนามในหนังสือ  
มอบอ านาจมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

(7) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ของผู้แทนของนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 
ข้างต้น พร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

ทัง้นี ้เอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้มี
อ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล 

4. กรณีที่มอบฉันทะให้กรรมการอิสระเข้าร่วมประชุม   
(1) หนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ข.) ตามที่แนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุ ซึง่เลือกกรรมการอิสระของบริษัทฯ คนใดคนหนึ่ง

ตามรายชื่อที่ปรากฏในส่ิงที่ส่งมาด้วย 6 เป็นผู้ รับมอบฉันทะและได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชื่อ 
ผู้มอบฉนัทะ 

(2) กรณีที่ผู้มอบฉนัทะเป็นบคุคลธรรมดา ให้ใช้เอกสารตามข้อ 1.2 (1) – (2)  
(3) กรณีที่ผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคล ให้ใช้เอกสารตามข้อ 2.2 (1) – (3) 
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วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Inventech Connect 

ผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉนัทะที่ประสงค์จะเข้าประชมุผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง สามารถด าเนินการได้ตามขัน้ตอนการยื่นแบบค า
ร้องเข้าร่วมประชมุผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ ดงันี ้

  ขั้นตอนการยื่นแบบคำร้องเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
1. ยื่นแบบค าร้องเข้าร่วมประชมุ-ผ่าน Web browser ให้เข้าไปท่ี  https://serv.inventech.co.th/CPAXT568869R/#/homepage 

     หรือสแกน QR Code นี ้เพื่อเข้าสู่ระบบ                          และด าเนินการตามขัน้ตอนดงัภาพ  

2. ส าหรับผู้ ถือหุ้นที่ประสงค์จะเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือโดยผู้ รับมอบฉันทะที่ไม่ใช่กรรมการบริษัทฯ ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์  
ระบบลงทะเบียนยื่นแบบค าร้องจะเปิดให้ด าเนินการตัง้แต่วันที่ 21 เมษายน 2568 เวลา 08:30 น. โดยระบบจะปิดการลงทะเบยีน
ในวนัท่ี 30 เมษายน 2568 จนกว่าจะปิดการประชมุ 

 

การมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ
บริษัทฯ ในกรณีทีผู่้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้กรรมการของบริษัทฯ สามารถยื่นแบบค าร้องผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ได้ตามขัน้ตอนท่ีก าหนด 

หรือจดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะ พร้อมเอกสารประกอบ มายงับริษัทฯ ทางไปรษณีย์ ตามที่อยู่ข้างล่างนี ้โดยเอกสารจะต้อง มาถึงบริษัทฯ 
ภายในวันที่ 25 เมษายน 2568 เวลา 17.00 น. 

 
ฝ่ายเลขานกุารบริษัท 
บริษัท ซีพี แอ็กซต์ร้า จ ากดั (มหาชน)  

 ตู้ ปณ. 8 ปณฝ. พฒันาการ กรุงเทพมหานคร 10251 
 

3. ระบบประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์จะเปิดให้เข้าระบบได้ในวันที่ 30 เมษายน 2568 เวลา 11:00 น. (ก่อนเปิดประชมุ 2 ชัว่โมง) 
โดยผู้ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉันทะต้องใช้ Username และ Password ที่ได้รับและปฏิบตัิตามคู่มือการใช้งานในระบบ 

 

หากพบปัญหาในการใช้งาน โปรดติดต่อ Inventech Call Center 
02-460-9223 

@inventechconnect 

ให้บริการระหว่างวนัท่ี 21 - 30 เมษายน 2568 เวลา 08.30 – 17.30 น. 
(เฉพาะวนัท าการ ไม่รวมวนัหยุดราชการและวันหยดุนักขตัฤกษ์) 

แจ้งปัญหาการใช้งาน 

.
1 คลิกลิงก์ URL หรือสแกน QR Code จากหนังสือเชิญประชุม 

 .
2 เลือกประเภทในการยื่นแบบคำร้อง เพื่อทำรายการ 4 ขั้นตอน ดังนี้ 

.
3 รออีเมลจากเจ้าหน้าที่แจ้งรายละเอียดข้อมูลการประชุมและ  

รหัสผ่านเข้าใช้งาน 
 

** หากต้องการรวมบัญชีผู้ใช้ให้ทำรายการ ด้วยอีเมลและเบอร์โทรศัพท์เดียวกัน ** 
 

ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูล ข้อมูลผู้ถือหุ้น 
ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลสำหรับยืนยันตัวตนผู้ถือหุ้น 
ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันตัวตนผ่าน OTP 
ขั้นตอนที่ 4 ทำรายการสำเร็จ ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ถือหุ้นอีกครั้ง 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

@inventechconnect 

ขัน้ตอนการย่ืนแบบค าร้องเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

https://serv.inventech.co.th/CPAXT568869R/#/homepage


สิ่งที่ส่งมาด้วย 7 
 

หน้า 44 ของจ านวน 57 หน้า 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  
  

คู่มือและวิดีโอการใช้งาน Inventech Connect 

คู่มือและวิดโีอการใช้งานระบบ Inventech Connect 

หากต้องการยกเลิกการลงคะแนนเสียงล่าสุด กรุณากดปุ่ ม “ยกเลิกการลงคะแนน” (ซึ่งหมายความว่า ผลคะแนนล่าสุดของ
ท่านจะเท่ากับการไม่ออกเสียงลงคะแนน หรือผลคะแนนของท่านจะถูกน าไปรวมกับคะแนนเสียงที่การประชุมก าหนด) 
โดยท่านสามารถแก้ไขการออกเสียงลงคะแนนได้จนกว่าระบบจะปิดรับการลงคะแนนเสียงในวาระนัน้ๆ 

ขัน้ตอนการลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุม (e-Register) และขัน้ตอนการลงคะแนนเสียง (e-Voting) 
 กรอกอีเมลและรหัสผ่านที่ได้รับจากอีเมล หรือขอรหัส OTP  

.
1 

กดปุ่ม “ลงทะเบียน” โดยคะแนนเสียงจะถูกนับเป็นองค์ประชุม 
 

.
2 

กดปุ่ม “เข้าร่วมประชุม” จากนั้นกดปุ่ม “รับทราบ” 
 

.
3 

เลือกระเบียบวาระการประชุมท่ีบริษัทกำหนด 
 

.
4 

กดปุ่ม “ลงคะแนน” 
 

.
5 

เลือกลงคะแนนตามความประสงค์ 
 

.
6 

ระบบจะแสดงผลลัพธ์การลงคะแนนเสียงล่าสุดที่ได้ทําการเลือก
ลงคะแนน 
 

.
7 

ขัน้ตอนการถามค าถามผ่านระบบ Inventech Connect 
 

1 การสอบถามคำถาม 
 
 การพิมพ์คำถาม และกด “ส่งคำถาม” 

2 การถามผ่านภาพและเสียง 
 
 กดปุ่ม “สอบถามผ่านภาพและเสียง”  

  กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อยืนยันการจองคิว 
”  

 รอผู้ดำเนินการประชุมจัดลำดับคิวในการถามคำถาม
ก่อนที่ท่านจะสามารถเปิดไมโครโฟนและกล้องต่อไป 

 เลือกระเบียบวาระการประชุมท่ีบริษัทกำหนด 

  กดปุ่ม “คำถาม” 

*หมายเหตุ การท างานของระบบประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และระบบ Inventech Connect ขึน้อยู่กับระบบอินเทอร์เน็ตท่ีรองรับของผู้ถือหุ้นหรือ 
ผู้รับมอบฉันทะ รวมถึงอุปกรณ์ และ/หรือ โปรแกรมของอุปกรณ์ กรุณาใช้อุปกรณ์ และ/หรือโปรแกรมดังต่อไปนีใ้นการใช้งานระบบ 
 1. ความเร็วของอินเทอร์เน็ตท่ีแนะน า 
     - High Definition Video: ควรมีความเร็วอินเทอร์เน็ตท่ี 2.5 Mbps (ความเร็วอินเทอร์เน็ตท่ีแนะน า) 
     - High Quality Video: ควรมีความเร็วอินเทอร์เน็ตท่ี 1.0 Mbps 
     - Standard Quality Video: ควรมีความเร็วอินเทอร์เน็ตท่ี 0.5 Mbps 
 2. อุปกรณ์ท่ีสามารถใช้งานได้ 
     - โทรศัพท์เคลื่อนท่ี/อุปกรณ์แท็ปเลต็ ระบบปฏบิัติการ iOS หรือ Android 
     - เคร่ืองคอมพิวเตอร์/เคร่ืองคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ค ระบบปฏิบัติการ Windows หรือ Mac 
 3. อินเทอร์เน็ตเบราว์เซอร์ Chrome (เบราว์เซอร์ท่ีแนะน า) / Safari / Microsoft Edge ** โดยระบบไม่รองรับ Internet Explorer 
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ผังแสดงขัน้ตอนการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) 

 

 

   ผู้ทำรายการ ระบบ Inventech Connect เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

 
สแกน QR code จากหนังสือเชิญประชุม 

หรือลิงก์จากเว็บไซต์ 
 

 
กรอกข้อมูลยื่นแบบคำร้อง 
ผ่านระบบ e-Request 

 

 ส่งแบบคำร้อง 

 
แจ้งอีเมล 

“ตอบกลับแบบคำร้องและกำลังดำเนินการ” 
 

 
ตรวจสอบและ
อนุมัติเอกสาร
แบบคำร้อง 

  แจ้งอีเมล “ปฎิเสธแบบคำร้อง” 
 

 แก้ไขข้อมูลและแนบเอกสารเพิ่มเติม 
 

 
แจ้งอีเมล “การอนุมัติแบบคำร้อง”  

โดยจะได้รับรหัสผ่านและลิงก์ 
สำหรับลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมประชุม 

 

 กดลิงก์ “ลงทะเบียน” กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 
เพื่อเข้าร่วมประชุมผ่านระบบ e-Register 

 จำนวนหุ้นจะถูกนับเป็นองค์ประชุม 

 
รับชมถ่ายทอดสดและ 

ลงคะแนนเสียงผ่านระบบ e-Voting 
 

ไม่ผ่านการอนุมัติ 

ผ่านการอนุมัติ 

ด า
เนิ
นก

าร
ก่อ
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ันป
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ชุม

 

เงื่อนไขการใช้งานระบบ 
กรณีที่รวมบัญชี / การเปลี่ยนบัญชี 
 กรณียื่นแบบค าร้องหลายรายการ โดยใช้อีเมลและเบอร์โทรศพัท์เดียวกนั ระบบจะรวมบญัชีผู้ใช้งานให้ หรือในกรณีที่ผู้ใช้งานมี
มากกวา่ 1 บญัชี สามารถกดปุ่ ม “เปล่ียนบญัชี” เพื่อเข้าใช้งานบญัชีอื่น โดยบญัชีก่อนหน้าจะยงัถกูนบัเป็นฐานในการประชมุ 
กรณีที่ออกจากการประชุม 
 ผู้ เข้าร่วมประชมุสามารถกดปุ่ ม “ลงทะเบียนออกจากองค์ประชมุ” โดยคะแนนเสียงของทา่น จะถกูน าออกจากฐานคะแนนในทกุ
วาระที่ยงัไม่ได้ด าเนินการ 

ดำ
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าร
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